
 Présenter votre association sous 
forme de diaporama  

Jeudi 17 Septembre  
18h- 19h MVA  

Renseignements et Réservations  
Maison de la Vie Associative Dunkerquoise  

Terre Plein du Jeu de Mail -  Rue du 11 Novembre 1918 
59140 DUNKERQUE 

(  03 28 66 54 20      Fax 03 28 21 00 26  
mva.dunkerque@orange.fr  

www.associations-dunkerque@orange.fr  

Animateur: Arnaud (Maison Régionale X2000 Flandre Littoral)  

Créer des présentat ions 
percutantes et dynamiques. 
Mettre en forme des photos, des 
textes, des tableaux... pour vos 
diaporamas. Donner une allure 
"professionnelle" ¨ vos 
interventions pour des Assemblées 
G®n®rales, des r®unionsé R®aliser 
des supports de présentation pour 
vos partenaires.  
Atelier grand public avec démonstration et prise en main sur logiciel 
libre (open office) et PowerPoint  

La Maison de la Vie Associative Dunkerquoise propose des 
outils dõaide ¨ la gestion et au fonctionnement quotidien, ¨ 
destination des responsables associatifs, des bénévoles, 
des salari®s dõassociations et des administrateurs.  

De 

Mai  

À 

Septembre  

2009  



 Créer du collectif et fédérer  

Comment déterminer les objectifs à 
atteindre avec son équipe? Comment 
déléguer des tâches? Comment faire 
na´tre la motivation de lõ®quipe? Cet 
atelier vise à parfaire son leadership, 
sa relation de confiance avec son 
®quipe. Il sõagit ®galement dõam®liorer 
lõimage interne et externe de 
lõassociation, par la valorisation des 
personnes qui la composent. 

Mardi 12 Mai  
18h- 20h MVA  

 Protéger votre ordinateur  

Comment se connecter à Internet en 
toute sécurité? Quelles sont les 
différentes attaques nuisibles à 
lõordinateur? Quelles protections 
possibles?... 
A t e l i e r  g r a n d  p u b l i c  a v e c 
démonstration et prise en main.  

Samedi 16 Mai  
9h- 12h MVA  

Animateur: Arnaud (Maison Régionale 
X2000 Flandre Littoral)  

Animateur: Fabrice CUVILLIER (Association IVANOE)  

La Loi 1901: tout le monde en parle mais que permet -elle vraiment? 
Comment élaborer ses statuts? Comment les modifier et anticiper 
les blocages potentiels du fonctionnement de son association?...  

 Rédiger, modifier les statuts...  
Mardi 9 Juin  
18h �²20h MVA  

Animateur: Thomas DESMETTRE (URACEN)  

 

Jeudi 18 juin  
18h- 20h MVA  

Réaliser des affiches, tracts et 
autres publications associatives  

Comment faire en sorte que mon document soit 
lu? Quels sont les enjeux de la publication 
associative et les règles techniques à observer? 
Le choix des mots, de la présentation et des 
éléments portés à la connaissance du public sont 
primordiaux.  
Atelier pratique à partir de publications 
dõassociations (d®pliants, affiches, journaux, ...)  

   Venez munis 
     de vos  
      documents    
  de                                   
 communication! 

Animateur: Arnaud JACQUART (Association Rouletaplume)  

Comment ®tablir le budget pr®visionnel dõune manifestation? Quelles 
sont les déclarations administratives à entreprendre et les 
autorisations à obtenir? Comment organiser une billetterie? Une 
buvette temporaire...?  
Quelle est la responsabilité engagée auprès du public et des 
bénévoles qui aident à la réalisation? Quelles sont les mesures de 
sécurité? Le matériel utilisé est -il adapt®?  é 

 Lõorganisation dõune manifestation 
Mardi 23 Juin  
18h �²20h MVA  

 Les demandes de subventions en ligne  

Depuis janvier 2009, certaines demandes de 
subventions aupr¯s des services de lõEtat se font 
obligatoirement sur Internet ¨ partir dõun dossier 
unique. La MVA est déléguée par la Direction 
Régionale et Départementale de la Jeunesse, des 
Sports et de la Vie Associative  pour vous 
accompagner dans cette démarche.  
 

Stage pratique sur ordinateur animé par 
Sandrine BESNIER et Laurence HERLEZ (MVA)  

Mardi 16 juin  
14h- 17h MVA  

     �3�R�V�V�L�E�L�O�L�W�p�� 
de  

rendez - vous! 
  Renseignements 
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 Laurence!      

Animateurs: Service incendie ville de DUNKERQUE et Service 
Départemental Incendie et Secours (SDIS)  


